
1 
 

國立臺灣師範大學新生報到系統操作說明 
2026/4/7 研究生教務組 
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步驟一：登入及修改密碼 

1.選取報到項目，點【確定】 

＊系統僅於報到時間開放，太早或太晚沒看到選項（登入畫面）是正常的 

＊本校日間學制與在職專班報到系統不同，若於報到時間仍未看到報到項目，請確認是否進對

系統 

日間：https://ap.itc.ntnu.edu.tw/freshman/ 

在職：https://ap.itc.ntnu.edu.tw/freshPman/MainCtrl 

 

https://ap.itc.ntnu.edu.tw/freshman/
https://ap.itc.ntnu.edu.tw/freshPman/MainCtrl
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2.輸入帳號、密碼及驗證碼後登入 

 

3.更改密碼 

 

4.密碼修改成功 
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5.系統導向登入頁面，請以新密碼重新登入 

 
 

步驟二：填寫學籍基本資料 

1.填寫資料 

不能更改的部分如有錯誤，請 EMAIL 研究生教務組承辦人員更改。 

https://www.aa.ntnu.edu.tw/zh_tw/Freshmen01/Master&Doctoral/contact1
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2.確認輸入資料，無誤點選【儲存】 
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步驟三：填寫兵役資料 (身分證上性別為女生者，無此步驟) 

*若您身分證性別為女生，卻出現本頁面；或身分證性別為男生，但未出現本頁面，應為報名時

拉錯性別，請與研究生教務組承辦人員連繫。 

*填寫時如有疑問，請洽生活輔導組 

 

步驟四：填寫學務基本資料 

*填寫時如有疑問，請洽生活輔導組 

 

https://www.aa.ntnu.edu.tw/zh_tw/Freshmen01/Master&Doctoral/contact1
https://assistance.sa.ntnu.edu.tw/rights-3/
https://assistance.sa.ntnu.edu.tw/ourteam/
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步驟五：居住資料（宿舍申請）(在職專班無) 

 

1.申請宿舍 

申請時如有疑問，請與學生住宿服務中心聯繫 

 

https://dorm.sa.ntnu.edu.tw/
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2.在外租屋 

 
 

步驟六：上傳相片 

照片主要為製作學生證使用，請上傳 2 吋本人脫帽、正面、面貌清晰的彩色大頭照 (3.5 公分 x 
4.5 公分，即 1062 x 826 px)。 
檔名：請以 [身份證號 10 碼] 命名。 
格式：限 JPG 檔。 
大小：100KB~1MB (若以掃描器掃描，解析度不得低於 300dpi，最高解析度建議不超過
500dpi）。 

照片上傳 Q&A 

 

  

https://www.aa.ntnu.edu.tw/uploads/asset/data/67dcd060843f750d20e4769e/%E6%96%B0%E7%94%9F%E7%B6%B2%E8%B7%AF%E5%A0%B1%E5%88%B0%E4%B8%8A%E5%82%B3%E7%85%A7%E7%89%87Q_A.pdf
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步驟七：勾選聲明後進入新生資料上傳 

*報到期間內可多次登入，進行步驟二~六的資料修改，報到截止後如需變更，請聯繫相關單位。 

*請務必執行【上傳檔案】，始完成報到程序。 

 

步驟八：新生資料上傳 

*上傳說明 
1.進入「上傳檔案」頁面。 
2.上傳下列資料正本影像檔(限 PDF、JPG 或 JPEG 檔，檔案大小 1MB 以下)： 
(1)身分證正反面/居留證  
(2)學歷證件；應屆畢業生尚未取得畢業證書者，請先勾選【切結】，並記得於期限內補件。 
(3)學歷驗證授權書，請下載後簽名上傳。 
*國外、中國大陸、港澳學歷另需上傳規定文件。 
3.確認所有文件均上傳完成後，按下【確認完成上傳】，完成上傳程序。→收到新生報到完成信

件→新生報到完成！入學手續暫告一段落，之後再依註冊須知進行註冊程序。 

*若未收到信件，可再次登入報到系統，若系統跳出「已確認完成上傳，不提供編輯」視窗，即
代表已完成報到。 

*點選【確認完成上傳】後不得再修改上傳資料，如有需要，請與(研究生教務組/公館教務組)系
所承辦人連繫。 
*若資料皆有於報到時間內完成上傳，但未點選【確認完成上傳】，也算完成新生報到。 
*若上傳的資料有誤、缺漏或影像不清晰，審查後將寄發補件通知信至所留 EMAIL 信箱，請依照
信中說明完成補件作業。 
 

https://www.aa.ntnu.edu.tw/zh_tw/Freshmen01/Master&Doctoral/contact1
https://www.aa.ntnu.edu.tw/zh_tw/Freshmen01/Master&Doctoral/Process1
https://www.aa.ntnu.edu.tw/zh_tw/GSD/Registration03
https://www.aa.ntnu.edu.tw/zh_tw/Freshmen01/Master&Doctoral/contact1
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1.點選「開始上傳」或「新生報到資料上傳」進入資料上傳頁面 

 
 

2.點選「編輯」進入上傳資料或勾選補件切結 
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3.上傳資料 
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5.檢視上傳資料 

可以確認已上傳的資料 

 
6.確認完成上傳 

確認資料皆上傳完成，且不再更改，即可點選【確認完成上傳】。 

*點選【確認完成上傳】不得再修改上傳資料，如有需要，請與(研究生教務組/公館教務組)系所

承辦人連繫 

 

 

https://www.aa.ntnu.edu.tw/zh_tw/Freshmen01/Master&Doctoral/contact1
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7.於報到時間再次登入時，若系統顯示「已確認完成上傳，不提供編輯」即代表已完成報到。 

 

 

 

補件(限報到時勾選【切結補件】或經審查後被通知補件者使用) 

★請注意：取得學號前後的補件路徑不一樣!! 

取得學號前，請進入新生報到系統的「補件專區」 

日間學制：https://ap.itc.ntnu.edu.tw/freshman/MainCtrl?action=QUERYSTDNO 

在職專班：https://ap.itc.ntnu.edu.tw/freshPman/MainCtrl?action=QUERYSTDNO 

1.進入補件專區(尚未有學號) 

 

https://ap.itc.ntnu.edu.tw/freshman/MainCtrl?action=QUERYSTDNO
https://ap.itc.ntnu.edu.tw/freshPman/MainCtrl?action=QUERYSTDNO
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2.登入 

 

3.進入新生資料上傳系統 

 

4.進行資料補上傳 
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5.上傳資料後，若確定不再修改，請務必點選【確認送核，不再修改】，才算補件完成。 
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取得學號後，請登入校務行政入口網→教務資訊系統(學生版)→[學籍相關]→[新生報到上傳系

統]：按 點選進入 新生上傳系統 

 
進入後步驟同上 4.~5. 

https://iportal2.ntnu.edu.tw/ntnu/
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