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國立臺灣師範大學新生網路報到說明 

 115.4.10 版  
 
 
 

新生網路報到包含 2 階段，均須執行完畢方完成新生網路報到程序： 

第 1 階段：線上填寫資料 [新生報到系統] 

第 2 階段：上傳檔案     [新生報到資料上傳系統] 

報到期間：由 [新生報到系統] 第 1 階段完成頁面點擊 上傳檔案 按鈕進入 

補件期間：由 [校務行政系統  教務資訊系統(學生)  學籍相關  新生報到上傳系統] 進入  

 
 
 
第 1 階段：新生網路報到-線上填寫資料 [新生報到系統畫面_範例] 
 
1-1.點選報到項目 
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1-2.輸入帳號 / 密碼 (請依說明輸入) 

 
 
 
1-3.第一次登入，請先修改密碼，請務必記住新密碼，畫面將自動轉回登入頁面，請以新密碼再次登入 
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1-4.請確認個人資料蒐集、處理及利用告知聲明 
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1-5.請填寫個人基本資料 

  



P.5 
 

1-6.請確認個人基本資料：可繼續修改，確認完成請按 [儲存] 
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1-7.兵役資料填寫  
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1-8.請填寫學務基本資料 
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1-9.申請學生宿舍、賃居生、通勤生資料填寫 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



P.9 
 

1-9-1 如需申請學生宿舍，請點選 [申請學生宿舍] 並完成申請宿舍資料填寫 
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1-9-2 賃居生，請完成賃居資料填寫（如尚無資料，可於開學後至學務處修改） 

 
 
 
 
1-9-3 通勤生，點選後按儲存即可

 
 
 
 



P.11 
 

1-10.請填寫新生營報名資料 
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1-11.上傳數位相片 (經大考中心、技專校院招生委員會之入學管道不需上傳照片) 

1-11-1 [選擇檔案]  [按我上傳] 

 
 

1-11-2 按 [上傳完成，進行下一步]  
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1-12.完成新生報到第 1 階段-線上填寫資料：勾選聲明並進入報到第 2 階段-上傳檔案 

進入本頁即表示已完成網路報到 [第 1 階段-線上填寫資料] 

1-12-1 勾選確認填寫及提供資料屬實聲明 

1-12-2 按 上傳檔案 進入[新生報到資料上傳系統] 進行新生報到文件上傳 

小提醒：點擊上方各資料頁面 tab 即可回到該頁面修改資料，網路報到期間截止即無法修改 
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第 2 階段：上傳檔案 [新生報到資料上傳系統] 
 
 
2-1. 進入網路報到第 2 階段-上傳檔案 

在 [第 1 階段網路報到-線上填寫資料] 完成頁面，勾選＂我已閱讀並確認上述聲明＂後， 

按 上傳檔案 即可進入新生報到資料上傳系統 
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2-2. 開始上傳文件 

新生報到資料上傳系統包含 2 個頁面：[基本資料及審查狀態] ＆ [新生報到資料上傳] 

系統預設進入 [新生報到資料上傳] 頁面，進入頁面即可依規定文件項目上傳 

按 [編緝] 即可開啟上傳對話框，全部文件上傳完畢，點選［確認完成上傳］即完成報到程序 

▲請留意：紅色必填項目為必要報到文件，務必上傳，無法於規定上傳期間內完成上傳，請勾選切結。 
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2-2-1.上傳對話框：勾選上傳文件類別，選擇檔案上傳，上傳完成按  儲存   
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2-2-2.切結補件 

紅色(必填)項目為必要報到文件，務必上傳，無法於規定上傳期間內完成上傳，請勾選切結， 

 並於補件期限前至教務資訊系統完成上傳 
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2-2-3.確認完成上傳：全部文件上傳完畢，點選［確認完成上傳］即完成報到程序，上傳資料項目狀態 

自動更改為  檢視 ，無法再行編輯／更換檔案 

如需更換文件，請洽註冊組／公館教務組各學系承辦人 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.aa.ntnu.edu.tw/zh_tw/Registry/StaffRoles02
https://www.aa.ntnu.edu.tw/zh_tw/GB/StaffRoles06
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2-3. 檢視基本資料及審查狀態 

2-3-1[基本資料及審查狀態] 頁面顯示基本資料、審查意見、待補件項目等資訊 
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2-3-2 如需檢視已上傳資料，請進入[新生報到資料上傳] 頁面 

檢視全部請按  檢視上傳資料  

檢視單項，請按  檢視  
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2-4. 補件上傳 

資料上傳時間結束後，新生報到系統立即關閉，如有切結補件/通知補件，僅可由教務系統上傳。 

網路報到結束次日上午 9 點後，即可開通校務行政系統，點選進入教務資訊系統 (學生版)： 

於 [學籍相關]  [新生報到上傳系統]：按 點選進入 新生上傳系統 即可進入新生報到資料上傳系統 

請依切結補件/通知補件上傳文件：待補件項目狀態將顯示為  編輯 ，其他項目僅供  檢視  
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請留意：上傳資料後，若確定不再修改，請務必點選【確認送核，不再修改】，才算補件完成。 

 

 


