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一、進入/離開系統 

（一）進入系統 

A. 重要說明： 

⚫ 為資訊安全，一個瀏覽器同時只能執行一次選課系統，如重複使用，會出現錯誤訊息。 

⚫ 未遵循系統操作模式登出，在相同瀏覽器再次登入時，會出現錯誤訊息；如還要再次

登入，請重新開啟另一瀏覽器即可使用。 

⚫ 請遵循系統操作模式進行選課，勿使用瀏覽器提供之【上一頁】、【下一頁】與【重新

整理】功能。 
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B. 在選課系統登入頁面，輸入學號、密碼、驗證碼後，按【登入】。 

⚫ 驗證碼原則為英文字母小寫，若為算式，則請填入運算結果的阿拉伯數值。 

⚫ 重新產生驗證碼：按【重新產生】。 

⚫ 需要系統報讀驗證碼：按【語音撥放】。 

⚫ 切換中、英文版選課系統：勾選【中文】/【英文】。 

⚫ 首次使用選課系統（含校務行政入口），按【首次使用修改密碼】。 

 

中文版： 

 

 

英文版： 
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C. 確認登入資訊正確、閱讀注意事項後，按【下一頁（開始選課）】進入選課主畫面。 

⚫ 其他功能說明： 

 閱覽課程查詢網頁：按【課程查詢】。 

 閱覽近期課程異動紀錄：按【課程異動查詢】。 

 閱覽選課系統操作手冊：按【操作手冊】。 

 如按【下一頁（開始選課）】無法進入選課主畫面，按【無法執行(請點我)】。 

 

中文版畫面： 

 
 

英文版畫面： 
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D. 按【點我填寫】，填必「外語能力問卷」即可進入選課系統。 

⚫ 本項問卷每學期只需填寫 1 次，由系統自動帶入前次的填答結果。 

⚫ 初選階段（即第一、二選課階段，採登記後分發，非即時搶課）或非選課期間登入選

課系統，須按【點我填寫】，完成問卷填答並儲存後才能進入系統。 

⚫ 新生選課階段及全校加退選期間（採線上即時判斷選課），不會強制填答問卷，當學

期已填答者直接進入選課系統，未填答者則自行決定是否填寫問卷，若不填寫，按【OK】

即可進入系統選課。 
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E. 進入選課主畫面，如下圖。 

中文版： 

 

 

英文版： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（二）離開系統 

⚫ 進入選課系統後，共可停留 20 分鐘，超過時間即自動跳離（超過 18 分時系統自動倒

數提示）。 

⚫ 離開系統，請按【登出】。（若未遵循系統操作模式登出，在相同瀏覽器再次登入時，

會出現錯誤訊息，如還要再次登入，請重新開啟另一瀏覽器即可使用）。 
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二、第一階段選課 

⚫ 本階段選課方式，普通體育、通識、教育學程等三類課程採「填寫志願後分發」，其他

課程採「登記後分發」。 

⚫ 各類課程於本階段選課時間結束後再依序分發，故選課時間先後不影響電腦分發結果。 

⚫ 以下提供非志願登記課程（一般科目必修與選修）、志願登記課程（通識、教育學程、

普通體育）、及臺大系統校際選課等不同選課操作說明。 

 

（一）我的選課/一般科目登記 

A. 當學期首次進入選課主畫面，會先在【我的選課(一般科目)】頁籤看到空白的課程清單（代

表尚未選課），或看到系統預先帶入的必修課程，學生再依個人需求選課。 

⚫ 研究所課程，以及系所課程開設條件未符預選規則的學士班課程，系統不予預帶，同

學需自行依系所規劃選課。 

⚫ 預選課程僅為系統帶入，須待第一階段分發後始確定選課結果。預選課程若自行退選

再加回，不保證能分發成功，退選時請審慎考量。 

⚫ 「一般科目」係指普通體育、通識、教育學程、臺大系統以外的必/選修課程。 

⚫ 本階段一般科目採登記後分發。請至【我的選課(一般科目)】頁籤進行一般科目登記、

取消登記。 

 

B. 一般科目登記： 

B-1 選擇【我的選課(一般科目)】頁籤。 

B-2 按【登記】。 
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B-3 在[課程登記頁面]直接登記或查詢後登記，兩種操作方式如下： 

○1 直接登記：輸入【開課序號】後按【開課序號直接登記儲存】。 

○2 查詢後登記：輸入課程資訊後按【查詢】，於課程列表勾選科目後，再按【登記儲

存】。 

 

 

 

B-4 按【返回】至【我的選課(一般科目)】頁籤確認是否完成登記。 

 

⚫ 分發結果公告前，【我的選課(一般科目)】頁籤為非志願登記課程清單（包含系統預帶

及自行登記的一般科目必修與選修），尚須待分發後始確定選課結果；分發結果公告後，

【我的選課】頁籤為分發成功選到的課程清單。 

 

 

C. 一般科目取消登記：選擇【我的選課(一般科目)】頁籤，勾選欲取消登記的科目，再按【取

消登記】。 
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D. 其他功能說明： 

⚫ 課程資訊：勾選科目，再按【課程資訊】，可查看課程是否有限修條件或備註說明；

數位/密集課程可於此功能查看同步遠距及面授的上課時間地點。舉例如下圖。 

舉例1 

 
舉例2 

 
舉例3 

 

 

⚫ 課程綱要：勾選科目，再按【課程綱要】。 

⚫ 點選列印各類功課表。 
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（二）通識志願登記 

A. 本階段通識課程採「填寫志願後分發」，至多可以填 10 個志願。請至【通識志願登記/分

發紀錄】頁籤進行通識課程登記、取消登記和修改志願排序。 

 

B. 通識課程登記： 

B-1 選擇【通識志願登記/分發紀錄】頁籤。 

B-2 按【登記】。 

 

 

B-3 在[課程登記頁面]直接登記或查詢後登記（課程登記一般性操作請參閱［第 8 頁，二

之（一）之 B-3］）。 

B-4 依科目名稱後方顯示的通識領域，於彈跳視窗中選定領域，再按【確認】，課程若顯示有

2 個以上領域，請擇 1 個欲認列之領域。 

 

B-5 按【返回】至【通識志願登記/分發紀錄】頁籤確認是否完成登記。 

 

C. 通識課程修改志願序： 

C-1選擇【通識志願登記/分發紀錄】頁籤。 

C-2 使用拖放功能，選擇欲移動的科目，按住滑鼠左鍵，然後移往所要之位置，再放開左

鍵，就可看到志願已改變。 

C-3按【儲存】。 

 

 

D. 通識課程取消登記：選擇【通識志願登記/分發紀錄】頁籤，勾選欲取消登記的科目，再

按【取消登記】。 

 

E. 其他功能說明（請參閱［第 9 頁，二之（一）之 D.］）。 
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（三）教育學程志願登記 

A. 本階段教育學程採「填寫志願後分發」，至多可以填 5 個志願。請至【教育學程志願登記

/分發紀錄】頁籤進行教程課登記、取消登記及修改志願排序。 

 

B. 教育學程課程登記： 

B-1 選擇【教育學程志願登記/分發紀錄】頁籤。 

B-2 按【登記】。 

 

B-3 在[課程登記頁面]直接登記或查詢後登記（課程登記一般性操作請參閱［第 8 頁，二

之（一）之 B-3］）。 

B-4 按【返回】至【教育學程志願登記/分發紀錄】頁籤確認是否完成登記。 

 

C. 教育學程課程修改志願序：  

C-1 選擇【教育學程志願登記/分發紀錄】頁籤。 

C-2 使用拖放功能，選擇欲移動的科目，按住滑鼠左鍵，然後移往所要之位置，再放開左

鍵，就可看到志願已改變。 

C-3按【儲存】。 

 

D. 教育學程課程取消登記：選擇【教育學程志願登記/分發紀錄】頁籤，勾選欲取消登記的

科目，再按【取消登記】。 

 

E. 其他功能說明（請參閱［第 9 頁，二之（一）之 D.］）。 
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（四）體育志願登記 

A. 本階段普通體育採「填寫志願後分發」，至多可以填 10 個志願。請至【體育志願登記/分

發紀錄】頁籤進行普通體育課程登記、取消登記及修改志願排序。 

 

B. 體育課程登記： 

B-1 選擇【體育志願登記/分發紀錄】頁籤。 

B-2 按【登記】。 

 

B-3 在[課程登記頁面]直接登記或查詢後登記（課程登記一般性操作請參閱［第 8 頁，二

之（一）之 B-3］）。 

B-4 按【返回】至【體育志願登記/分發紀錄】頁籤確認是否完成登記。 

 

C. 體育課程修改志願序： 

C-1 選擇【體育志願登記/分發紀錄】頁籤。 

C-2 使用拖放功能，選擇欲移動的科目，按住滑鼠左鍵，然後移往所要之位置，再放開左

鍵，就可看到志願已改變。 

C-3按【儲存】。 

 

D. 體育課程取消登記：選擇【體育志願登記/分發紀錄】頁籤，勾選欲取消登記的科目，再

按【取消登記】。 

 

E. 其他功能說明（請參閱［第 9 頁，二之（一）之 D.］）。 
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（五）臺大系統校際選課 

A. 本階段臺大系統課程採「登記後分發」，請至【臺大系統校際選課】頁籤，進入［我的校

際選課］進行校際課程登記、取消登記。 

⚫ 配合臺大系統課程交換時程，每學年第 1 學期「第 1 階段選課」不開放加選臺大系統

課程。 

⚫ 僅限登記有開放選課的臺大系統課程（未列於本校選課系統中的兩校課程屬不開放課

程）。 

 

B. 校際選課登記： 

B-1 選擇【臺大系統校際選課】頁籤。 

 

 

B-2 按【OK】。 

 

 

B-3 在［我的校際選課］頁籤按【登記】。 
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B-4 在[課程登記頁面]直接登記或查詢後登記，兩種操作方式如下： 

○1 直接登記：輸入【開課序號】後按【開課序號直接登記儲存】。 

○2 查詢後登記：輸入課程資訊後按【查詢】，於課程列表勾選科目後，再按【登記儲

存】。 

 

  

 

B-5 若為校際通識課程，登記時，須依科目名稱後方顯示的通識領域，於彈跳視窗中選定通識

領域，再按【確認】。 

 

B-6 按【返回】至［我的校際選課］頁籤確認是否完成登記。 

 

C. 校際選課取消登記：在［我的校際選課］頁籤勾選欲取消登記的科目，再按【取消登記】。 

 

D. 按［師大選課］頁籤返回師大選課主畫面。 
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E. 其他功能說明： 

⚫ ［我的校際選課］頁籤上方會顯示目前累計已修習及尚可修習之校際學分數。 

 
 

⚫ 課程資訊：勾選科目，再按【課程資訊】，可查看課程是否有限修條件或備註說明；

數位課程可於此功能查看同步遠距及面授的上課時間地點。舉例如下圖。 

舉例1 

 
舉例2 

 
 

⚫ 課程綱要：勾選科目，再按【課程綱要】。 
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（六）查閱分發結果及分發紀錄 

A. 分發結果公告後，進入選課主畫面，可在【我的選課】頁籤查看當學期各選課階段成功選

到的課程清單。 

 
 

⚫ 「選課階段」欄位：將畫面水平拉到最右側，「選課階段」欄位顯示該門課在哪一個選

課階段成功選上。 

 

B. 查閱各類課程志願/登記分發成功與失敗記錄： 

⚫ 通識課程：按【通識志願登記/分發紀錄】頁籤。 

⚫ 教育學程課程：按【教育學程志願登記/分發紀錄】頁籤。 

⚫ 體育課程：按【體育志願登記/分發紀錄】頁籤。 

⚫ 一般必/選修課程：按【非志願登記分發記錄】頁籤。 

⚫ 臺大系統課程：按【臺大系統校際選課】頁籤，再按［校際選課登記分發紀錄］。 

⚫ 欄位說明： 

以一般課程必選修分發結果為例，查閱分發紀錄請按【非志願登記分發記錄】頁籤。  

 「分發訊息」：顯示該門課分發成功/失敗訊息及失敗原因，將欄位往右拉大，可

閱讀完整文字。 

 「選課階段」：將畫面水平拉到最右側，「選課階段」欄位顯示該門課在哪一個選

課階段登記。 
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三、第二階段選課 

⚫ 本階段選課採「登記後分發」。各類課程於本階段選課時間結束後，再依序分發，故選

課時間先後不影響電腦分發結果。 

 

（一）校內各類課程登記 

A. 此階段選課時，進入選課主畫面，會先在【我的選課】頁籤看到前一階段選到的課程（第

一階段分發結果），學生再依個人需求選課。 

⚫ 請至【我的選課】頁籤進行校內各類課程登記及取消登記。 

 

B. 校內各類課程登記： 

B-1 選擇【我的選課】頁籤。 

B-2 按【登記】。 

B-3 在 [課程登記頁面]直接登記或查詢後登記（課程登記一般性操作請參閱［第 8 頁，二

之（一）之 B-3］）。 

B-4 若為通識課程，登記時須選填欲認列的領域（通識領域選定操作請參閱［第 10 頁，二

之（二）之 B-4］）。 

B-5 按【返回】至【我的選課】頁籤確認是否完成登記。 

 

C. 校內各類課程取消登記：選擇【我的選課】頁籤，勾選欲取消登記的科目，再按【取消登

記】。 
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D. 此階段選課期間，【我的選課】頁籤會同時陳列「第一階段分發成功課程」與「第二階段

登記課程」（尚未分發）。 

⚫ 欄位說明： 

 「選課階段」：將畫面水平拉到最右側，「選課階段」欄位顯示該門課在哪一個選

課階段登記。 

 「未分發」欄位：若顯示為「是」，代表這門課僅完成登記，尚須待本階段選課結

束，電腦分發後始確定選課結果。 

 

 

E. 其他功能說明（請參閱［第 9 頁，二之（一）之 D.］）。 

 

 

（二）臺大系統校際選課 

A. 本階段臺大系統課程採「登記後分發」，請至【臺大系統校際選課】頁籤，進入［我的校

際選課］進行校際課程登記、取消登記。 

⚫ 僅限加選有開放選課的臺大系統課程（未列於本校選課系統中的兩校課程屬不開放課

程）。 

 

B. 校際選課登記： 

B-1 選擇【臺大系統校際選課】頁籤。 

 
 

B-2 按【OK】。 
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B-3 在［我的校際選課］頁籤按【登記】。 

 
 

B-4 在[課程登記頁面] 直接登記或查詢後登記（校際課程登記操作請參閱［第 14 頁，二

之（五）之 B-4］）。 

B-5 若為通識課程，登記時須選填欲認列的領域（校際通識領域選定操作請參閱［第 14 頁，

二之（五）之 B-5］）。 

B-6 按【返回】至［我的校際選課］頁籤確認是否完成登記。 

 

C. 校際選課取消登記：在［我的校際選課］頁籤勾選欲取消登記的科目，再按【取消登記】。 

 

D. 此階段選課期間，［我的校際選課］頁籤會同時陳列「第一階段分發成功課程」與「第二

階段登記課程」（尚未分發）。 

⚫ 欄位說明： 

 「選課階段」欄位：將畫面水平拉到最右側，「選課階段」欄位顯示該門課在哪一

個選課階段登記。 

 「未分發」欄位：若顯示為「是」，代表這門課僅完成登記，尚須待本階段選課結

束，電腦分發後始確定選課結果。 

 

 

E. 按［師大選課］頁籤返回師大選課主畫面。 

 

F. 其他功能說明（請參閱［第 15 頁，二之（五）之 E.］）。 
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（三）查閱分發結果及分發紀錄 

A. 分發結果公告後，進入選課主畫面，可在【我的選課】頁籤查看當學期各選課階段成

功選到的課程清單。 

 
 

⚫ 「選課階段」欄位：將畫面水平拉到最右側，「選課階段」欄位顯示該門課在哪一個選

課階段成功選上。 

 

B. 查閱各類課程分發成功與失敗記錄： 

⚫ 校內各類課程：按【非志願登記分發紀錄】頁籤。 

⚫ 臺大系統校際選課：按【臺大系統校際選課】頁籤，再按［校際選課登記分發紀錄］。 

⚫ 欄位說明： 

以校內各類課程分發結果為例，查閱本階段所有校內課的分發記錄請按【非志願登記

分發紀錄】頁籤（本階段這個頁籤會同時陳列第「一階段非志願課程登記分發紀錄」，

以及「第二階段所有校內課程登記分發紀錄」）。 

 「分發訊息」：顯示該門課分發成功/失敗訊息及失敗原因，將欄位往右拉大，可

閱讀完整文字。 

 「選課階段」：將畫面水平拉到最右側，「選課階段」欄位顯示該門課在哪一個選

課階段登記。 
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四、新生選課階段 

⚫ 本階段供每學年第 1 學期新生入學時選課，僅適用於日間學制學士班及研究所新生及

入學後未有在學紀錄者（入學後馬上申請休學 1~2 年或保留入學者）。 

⚫ 新生選課前，請先完成帳號（學號）開通及密碼設定，路徑：師大首頁／登入校務行

政入口網，點選【首次帳號啟用】，並依說明完成密碼設定，該密碼即為在校期間之選

課密碼，若不慎遺忘，請點選【忘記密碼】重新設定。 

⚫ 本階段選課方式：普通體育及通識課程採「填寫志願後分發」，臺大系統課程採「登記

後分發」，其他校內課程採「即時線上選課」。 

 

（一）我的選課/其他課程加選 

A. 進入選課主畫面，會先在【我的選課】頁籤看到系統預先帶入的必修課程，學生再依個人

需求選課。 

⚫ 研究所課程，以及系所課程開設條件未符預選規則的學士班課程，則系統不予預帶，同

學需自行依系所規劃選課。 

⚫ 預選課程若自行退選，將可能因額滿等原因而無法加回，欲退選時請審慎考量。 

⚫ 「其他課程」係指普通體育、通識、臺大系統以外的校內必/選修課程。 

⚫ 本階段「其他課程」採「即時線上選課」。請至【我的選課】頁籤進行其他課程加選、

退選、取消登記。 

 

B. 其他課程加選： 

B-1 選擇【我的選課】頁籤。 

B-2 按【其他課程加選】。 
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B-3 在[課程加選頁面]即時線上加選課程，直接加選或查詢後加選，兩種操作方式如下： 

○1 直接加選：輸入【開課序號】再按【開課序號直接加選儲存】。 

○2 查詢後加選：輸入課程資訊後按【查詢】，於課程列表勾選科目後，再按【加選儲

存】。 

 

B-4 按【返回】至【我的選課】頁籤確認是否完成加選。 

 

C. 其他課程退選：至【我的選課】頁籤，勾選欲退選的科目，再按【退選/取消登記】。 

 

D. 其他功能說明： 

⚫ 課程資訊：勾選科目，再按【課程資訊】，可查看課程是否有限修條件或備註說明；

數位/密集課程可於此功能查看同步遠距及面授的上課時間地點。舉例如下圖 

舉例1 
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舉例 2 

 

 

舉例 3 

 

 

⚫ 課程綱要：於課程列表的選取方塊□勾選科目，再點選【課程綱要】。 

⚫ 點選列印各類功課表。 
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（二）新生選課階段體育志願登記 

A. 本階段普通體育採「填寫志願後分發」，至多可以填 10 個志願。請至【新生選課階段體

育志願登記/分發紀錄】頁籤進行普通體育課程登記、取消登記及志願排序。 

 

B. 體育課程登記： 

B-1 選擇【新生選課階段體育志願登記/分發紀錄】頁籤。 

B-2 按【登記】。 

 

B-3 在[課程登記頁面]直接登記或查詢後登記（課程登記一般性操作請參閱［第 8 頁，二

之（一）之 B-3］） 

B-4 按【返回】至【新生選課階段體育志願登記/分發紀錄】頁籤確認是否完成登記。 

 

C. 體育課程修改志願序：  

C-1 選擇【新生選課階段體育志願登記/分發紀錄】頁籤。 

C-2 使用拖放功能，選擇欲移動的科目，按住滑鼠左鍵，然後移往所要之位置，再放開左

鍵，就可看到志願已改變。 

C-3按【儲存】。 

 

D. 體育課程取消登記：選擇【新生選課階段體育志願登記/分發紀錄】頁籤，勾選欲取消登

記的科目，再按【取消登記】。 

 

E. 其他功能說明（請參閱［第 22-23 頁，四之（一）之 D.］）。 
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（三）新生選課階段通識志願登記 

A. 本階段通識課程採「填寫志願後分發」，至多可以填 30 個志願。請至【新生選課階段通

識志願登記/分發紀錄】頁籤進行通識課程登記、取消登記及志願排序。 

 

B. 通識課程登記： 

B-1 選擇【新生選課階段通識志願登記/分發紀錄】頁籤。 

B-2 按【登記】。 

 
 

B-3 在[課程登記頁面]直接登記或查詢後登記（課程登記一般性操作請參閱［第 8 頁，二

之（一）之 B-3］）。 

B-4 選填欲認列的領域（通識領域選定操作請參閱［第 10 頁，二之（二）之 B-4］）。 

B-5 按【返回】至【新生選課階段通識志願登記/分發紀錄】頁籤確認是否完成登記。 

 

C. 通識課程修改志願序：  

C-1選擇【新生選課階段通識志願登記/分發紀錄】頁籤。 

C-2 使用拖放功能，選擇欲移動的科目，按住滑鼠左鍵，然後移往所要之位置，再放開左

鍵，就可看到志願已改變。 

C-3按【儲存】。 

 

D. 通識課程取消登記：選擇【新生選課階段通識志願登記/分發紀錄】頁籤，勾選欲取消登

記的科目，再按【取消登記】。 

 

E. 其他功能說明（請參閱［第 22-23 頁，四之（一）之 D.］）。 
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（四）臺大系統校際選課 

A. 本階段臺大系統課程採「登記後分發」，請至【臺大系統校際選課】頁籤，進入［我的校

際選課］進行校際課程登記、取消登記。 

 

B. 校際選課登記： 

B-1 選擇【臺大系統校際選課】頁籤。 

 

 

B-2 按【OK】。 

 

 

B-3 在［我的校際選課］頁籤按【登記】。 

 

 

B-4 在[課程登記頁面] 直接登記或查詢後登記（校際課程登記操作請參閱［第 14 頁，二

之（五）之 B-4］）。 

B-4 若為通識課程，登記時須選填欲認列的領域（校際通識領域選定操作請參閱［第 14 頁，

二之（五）之 B-5］）。 

B-6 按【返回】至［我的校際選課］頁籤確認是否完成登記。 

 

C. 校際選課取消登記：在［我的校際選課］頁籤勾選欲取消登記的科目，再按【取消登記】。 
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D. 其他功能說明： 

⚫ ［我的校際選課］頁籤上方會顯示目前累計已修習及尚可修習之校際學分數。 

 
 

⚫ 課程資訊：勾選科目，再按【課程資訊】，可查看課程是否有限修條件或備註說明；

數位課程可於此功能查看同步遠距及面授的上課時間地點。舉例如下圖。 

舉例1 

 
舉例2 

 
 

⚫ 課程綱要：勾選科目，再按【課程綱要】。 

 

E. 按［師大選課］頁籤返回師大選課主畫面。 
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（五）查閱分發結果 

A. 分發結果公告後，進入選課主畫面，可在【我的選課】頁籤查看當學期各選課階段成功選

到的課程清單。 

  

 

⚫ 「選課階段」欄位：將畫面水平拉到最右側，「選課階段」欄位顯示該門課在哪一個選

課階段成功選上。 

 

B. 查閱各類課程志願/登記分發成功與失敗記錄： 

⚫ 體育課程：按【新生選課階段體育志願登記/分發紀錄】頁籤。 

⚫ 通識課程：按【新生選課階段通識志願登記/分發紀錄】頁籤。 

⚫ 臺大系統課程：按【臺大系統校際選課】頁籤，再按［校際選課登記分發紀錄］。 

⚫ 欄位說明： 

以通識課程為例，查閱分發紀錄請按【新生選課階段通識志願登記/分發紀錄】頁籤。 

 「分發訊息」：顯示該門課分發成功/失敗訊息及失敗原因，將欄位往右拉大，可

閱讀完整文字。 

 「選課階段」：將畫面水平拉到最右側，「選課階段」欄位顯示該門課在哪一個選

課階段登記。 
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五、全校加退選階段選課 

⚫ 本階段所有課程採「線上即時加退選」，如因不符課程限修或擋修條件、選課人數額滿

而無法逕由系統加選，得向授課教師申請授權碼加選課程，故本階段選課方式分為「加

選」與「授權碼加選」兩種方式。 

⚫ 授權碼不得轉讓。 

⚫ 以授權碼加選之課程不能退選（僅得辦理期中停修），加選前請謹慎行之。 

 

（一）校內課程加選/授權碼加選 

A. 此階段選課時，進入選課主畫面，會先在【我的選課】頁籤看到前階段選到的課程（含第

一階段、第二階段分發結果，或新生階段即時加選與分發結果），學生再依個人需求選課。 

⚫ 請至【我的選課】頁籤進行校內各類課程即時加選、退選、授權碼加選。 

 

B. 校內課加選： 

B-1 選擇【我的選課】頁籤。 

B-2 按【加選】。 

 

 

B-3 在[課程加選頁面]即時線上加選課程（課程加選一般性操作請參閱［第 22 頁，四之

（一）之 B-3］）。 

B-4 若為通識課程，加選時須選填欲認列的領域（通識領域選定操作請參閱［第 10 頁，二

之（二）之 B-4］）。 

B-5 按【返回】至【我的選課】頁籤確認是否完成加選。 

 

C. 校內課退選：選擇【我的選課】頁籤，勾選欲退選科目，再按【退選】。 
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D. 校內課授權碼加選： 

 
D-1 選擇【我的選課】頁籤。 

D-2 按【授權碼加選】。 

 

 

D-3 在[授權碼加選頁面]輸入授權碼後加選課程。 

D-3-1 輸入授權碼再按【查詢】。 

 

 

D-3-2 輸入驗證碼，再按【確認】。（按[語音撥放]提供驗證碼報讀功能。） 

 
 

D-3-3 確定要加選該門課程，勾選科目後按【加選儲存】。（※請注意：授權碼加選之課

程不能退選，僅得辦理期中停修，加選前請謹慎行之） 
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⚫ 欲以臺大、臺科大選課授權碼加選課程，請至【臺大系統校際選課】頁籤，按【加選】，

再按【校際授權碼加選】。 

 

D-4 按【返回】至【我的選課】頁籤確認是否完成課程加選。 

 

 

（二）臺大系統校際課程加選/授權碼加選 

A. 請至【臺大系統校際選課】頁籤，進入［我的校際選課］進行校際課程即時加選、退選、

授權碼加選。 

⚫ 僅限加選有開放選課的臺大系統課程（未列於本校選課系統中的兩校課程屬不開放課

程）。 

 

B. 校際課加選： 

B-1 選擇【臺大系統校際選課】頁籤。 

 

B-2 按【OK】。 

 

 

B-3 在［我的校際選課］頁籤按【加選】。 
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B-4 在[課程登記頁面]即時線上加選課程，直接加選或查詢後加選，兩種操作方式如下： 

○1 直接加選：輸入【開課序號】再按【開課序號直接登記儲存】。 

○2 查詢後加選：輸入課程資訊後按【查詢】，於課程列表勾選科目後，再按【登記儲

存】。 

 

B-5 若為校際通識課程，加選時，須依科目名稱後方顯示的通識領域，於彈跳視窗中選定通識

領域，再按【確認】。 

 

 

B-6 按【返回】至［我的校際選課］頁籤確認是否完成加選。 

 

C. 校際課退選：在［我的校際選課］頁籤勾選欲退選科目，再按【退選】。 

 

D. 校際課授權碼加選： 

 

D-1 選擇【臺大系統校際選課】頁籤。 
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D-2 按【OK】。 

 

 

D-3 在［我的校際選課］頁籤按【加選】。 

 
 

D-4 在[課程加選頁面]輸入課程資訊後按【查詢】。 

 

 

D-5 於課程列表勾選科目後，再按【校際授權碼加選】。 

D-6 確定要加選該門課程，輸入授權碼後加選課程。（※請注意：授權碼加選之課程不能

退選，僅得辦理期中停修，加選前請謹慎行之） 

D-6-1 輸入授權碼後按【確認】。 
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D-6-2 輸入驗證碼，再按【確認】。（按[語音撥放]提供驗證碼報讀功能。） 

 
 

D-7 按【返回】至［我的校際選課］頁籤確認是否完成課程加選。 

 

 

E. 按［師大選課］頁籤返回師大選課主畫面。 
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六、暑修選課 

（一）暑修初選階段 

A. 本階段選課採「登記後分發」（所有課程皆可登記）。進入選課主畫面後，請至【暑修登記

/分發記錄】進行課程登記、取消登記。 

 

B. 課程登記： 

B-1 選擇【暑修登記/分發記錄】頁籤。 

B-2 按【登記】。 

 

 

B-3 在[課程登記頁面]直接登記或查詢後登記（課程登記一般性操作請參閱［第 8 頁，二

之（一）之 B-3］）。 

B-4 若為通識課程，加選時須選填欲認列的領域（通識領域選定操作請參閱［第 10 頁，二

之（二）之 B-4］）。 

B-5 按【返回】至【暑修登記/分發記錄】頁籤確認是否完成登記。 

 

C. 課程取消登記：選擇【暑修登記/分發記錄】頁籤，勾選欲取消登記的科目，再按【取消

登記】。 

 

D. 其他功能說明（請參閱［第 9 頁，二之（一）之 D.］）。 

 

E. 查閱分發結果： 

E-1 分發結果公告後，進入選課主畫面，可在【我的選課】頁籤查看成功選到的課程清單。 
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E-2 查閱分發成功與失敗記錄：按【暑修登記/分發記錄】頁籤。 

 

 

 

（二）暑修加退選/授權碼加選 

⚫ 本階段課程採「線上即時加退選」，如因不符課程限修或擋修條件而無法逕由系統加選，

得向授課教師申請授權碼加選課程，故選課方式分為「加選」與「授權碼加選」兩種方

式。 

⚫ 暑修第一階段加退選：所有課程皆可加退選。 

⚫ 暑修第二階段加退選：僅第二期課程得加退選。 

⚫ 授權碼不得轉讓。 

⚫ 以授權碼加選之課程不能退選（僅得辦理期中停修），加選前請謹慎行之。 

 

A. 加退選期間，進入選課主畫面，可在【我的選課】頁籤看到前階段選到的課程，學生再依

個人需求選課。 

⚫ 請至【我的選課】頁籤進行課程即時加選、退選、授權碼加選。 

 

B. 課程加選： 

B-1 選擇【我的選課】頁籤。 

B-2 按【加選】。 

 

B-3 在[課程加選頁面]即時線上加選課程（課程加選一般性操作請參閱［第 22 頁，四之

（一）之 B-3］）。 

B-4 若為通識課程，加選時須選填欲認列的領域（通識領域選定操作請參閱［第 10 頁，二

之（二）之 B-4］）。 
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B-5 按【返回】至【我的選課】頁籤確認是否完成登記。 

 

C. 課程退選：選擇【我的選課】頁籤，勾選欲退選科目，再按【退選】。 

 

D. 授權碼加選：選擇【我的選課】頁籤，進行授權加選（授權碼加選一般性操作請參閱［第

30-31 頁，五之（一）之 D.］）（※請注意：授權碼加選之課程不能退選，僅得辦理停修，

加選前請謹慎行之） 

 

 

七、非選課期間 

⚫ 非選課期間進入系統後，可點選列印各類功課表、查詢課程資訊、瀏覽我的選課課程，

或將畫面水平拉到最右側查詢當學期各階段選課分發結果。 

⚫ 欄位說明： 

 「選課階段」：將畫面水平拉到最右側，「選課階段」欄位顯示該門課在哪一個選

課階段登記。 

 「未分發」欄位：若顯示為「是」，代表這門課僅完成登記，尚待各階段選課分發

後始確定選課結果。 

 

 

 

 


	目錄
	進入/離開系統
	第一階段選課
	第二階段選課
	新生選課階段
	全校加退選階段選課
	暑修選課
	非選課期間

