
 
共同英文免修學分申請 SOP 

線上申請流程 

1. 登入系統：【校務行政入口網】→【教務資訊系統(學生版)】→   

【成績相關】→【免修科目抵免申請系統】 

2. 新增一般科目抵免：輸入「抵免方式」、「英文檢定考試」、「抵免

科目」 

確認儲存 

新增/編輯/刪除 

送出、列印申請表 

紙本審核流程 

應檢附文件：成績單或其他相關證明文件正本本及影本各一份，正本驗

後歸還 

 

(1) 共同教育委員會 

外文教育組 

 

⚫ 審核是否同意免修共同英文 

(2)註冊組/公館教務組 

⚫ 審查總學分數上限、系統登錄 

結果查詢： 

【路徑】校務行政入口網/教務資訊系統/成績相關/抵免申請紀錄查詢 



共同英文免修申請流程

步驟一
1.請登入【校務行政入口網】→【教務資訊系統(學生版)】→【成績相關】→
【免修科目抵免申請】。

2.勾選同意後，按〔開始申請〕。



步驟二

點選〔新增共同英文免修〕 ，開始輸入免修資訊。



輸入下列資訊

1. 抵免方式：

選擇欲免修科目數：

一科分抵一科、

一科分抵二科、

一科分抵三科。

2. 選擇英文檢定考試種類

3. 點選抵免科目代碼：

抵免科目僅允許輸入
00UB7A1 英文(一)、
00UB8A1 英文(二)、
00UB9A1 英文(三)。

4. 按〔儲存〕鈕。



步驟三

1. 可「新增」/「編輯」/「刪除」資料，確認所有課程資訊無誤後，按〔送
出全部申請資料〕，並確認連絡電話。

2. 確認後，出現〔是否列印英文免修申請表〕視窗，選擇〔是〕，將自動下
載抵免學分申請表；選擇〔否〕 ，將出現「申請資料送出成功，如要列印
共同英文免修學分申請表請至抵免申請紀錄查詢列印!」視窗。



步驟四

若未於送出申請資料後立即下載列印申請表，可至【抵免申請紀錄查詢】，下拉
選擇「申請單編號」，系統將自動帶出申請紀錄，按〔列印申請表〕鈕。

註1:送出申請資料後，若要修改任何資料，需撤銷全部申請資料，重新申請。

註2:若紙本申請表已送達教務處，則不可再修改任何資料。



紙本申請流程

步驟一

印出申請表後，請檢附成績單及其
他相關證明文件正本及影本各1份，
至共同教育委員會-外文教育組審
查(正本驗後歸還)。

步驟二

1. 送交申請表至教務處後，可登
入【校務行政入口網】→【教
務資訊系統(學生版)】→【成
績相關】→【抵免申請紀錄查
詢】查詢審查進度。

2. 申請表狀態為「完成審查」後，
可自行列印審核結果。
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