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1. 進入系統 

A. 瀏覽器：IE、Firefox、Safari、Chrome、Opera、KKMAN、PCMan 等可執行本系統。 

B. 為資訊安全，一個瀏覽器同時只能執行一次選課系統，如重複使用或未遵循系統操作模式登出後，要在相同瀏覽器再登入，將

出現以下畫面：(如還要再登入系統，請重新開啟另一瀏覽器即可使用) 
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C. 為資訊安全，請遵循系統操作模式進行選課，請勿使用瀏覽器提供之【上一頁】、【下一頁】與【重新整理】功能，否則將出現

以下畫面： 
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D. 進入選課系統，瀏覽器出現系統登入畫面，如下圖(繁體中文)： 

  

輸入帳號、密碼與

檢驗碼，點選【重

新產生】可重新產

生驗證碼 

可選擇中文

版本或英文

版本 

首次使用選課系統

(含校務行政入口)須

修改密碼 
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如下圖(English)：  

 

輸入帳號、密碼與

檢驗碼，點選

【Redo】可重新產

生驗證碼 

可選擇中文版本

或英文版本 

首次使用選課

系統(含校務行

政入口)須修改

密碼 
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E. 輸入帳號、密碼與檢驗碼，點選【登入】，待系統確認無誤後，即可進入系統訊息畫面。 

畫面(繁體中文)，如下圖所示： 

  
課程查詢網頁 選課系統操

作手冊 

點選【下一頁 

(開始選課)】進

入選課主畫面 

如【下一頁 (開

始選課)】無法執

行，可瀏覽此網

頁 
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登入後畫面(English)，如下圖所示： 

  
課程查詢網頁 

選課系統操作

手冊 

點選【Next 

Page (Start 

Enrollment)】

進入選課主

畫面 

如【下一頁 (開

始選課)】無法執

行，可瀏覽此網

頁 
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點選【下一頁 (開始選課)】後出現畫面(繁體中文)，如下圖所示： 

  

點選登出即離

開系統 

共可停留

20 分鐘，

超過即自

動跳離 
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點選【Next Page (Start Enrollment)】後出現畫面(English)，如下圖所示： 

  

點選 Logout 即

離開系統 

共可停留

20 分鐘，

超過即自

動跳離 
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2. 離開系統 

  點選【登出】(繁體中文)或【Logout】即可離開本系統，如超過 18分鐘，系統將會提示並於 20分鐘後自動離開系統，如下圖所示： 

  

於 18 分時

系統自動

提示 
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3. 第一階段選課 

此階段學生會先看到預選課程資料，學生再依個人需求選課。 

選課分為非志願登記課程(一般課程必修與選修)及體育、教育學程與通識志願登記課程四種選課登記方式，待第一階段選課時間結

束後，再依亂數分發。 

分發公告後，非志願登記課程在〔非志願登記分發記錄〕，體育課程在〔體育志願登記〕，教育學程課程在〔教育學程志願登記〕，

通識課程在〔通識志願登記〕可分別看到課程分發成功與失敗記錄，〔我的選課〕為分發成功的課程。 

非志願登記

課程(一般

課程必修與

選修)登記 

通識課程志

願登記 

教育學程課

程志願登記 

體育課程志

願登記 

非志願登記課程

(一般課程必修與

選修)分發記錄 
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A. 我的選課(非志願登記課程) 

畫面(繁體中文)，如下圖所示： 

  

可列印各類功課表 

點選欲取消登記科目再點選

【取消登記】即可取消登記 

點選【登記】

將出現登記

課程畫面 

選課系統操作手冊 
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點選【登記】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示： 

  

依不同查詢條件查

詢課程資料 

輸入開課序號再點選【開課序號直

接登記儲存】即可直接登記 

返回〔我的選課〕畫面 
點選欲

登記科

目再點

選【登記

儲存】即

可登記

科目 

瀏覽課程綱要 

瀏覽第一階段選課

通識、教育學程、

體育課程志願統計 



Web 學生選課系統 

師大資訊中心 頁 15 

B. 通識志願登記/分發記錄 

點選【通識志願登記/分發記錄】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示：（分發公告後，可從此畫面看到分發結果） 

 

如要改變志願順序，使用 drap and drop 功能，操作方式：選擇欲移

動科目，壓住 mouse 左鍵，然後移往所要之位置，再放開左鍵，就

可看到志願已改變，請記得要點選【儲存】即可儲存志願順序 

點選欲取消登記科

目再點選【取消登

記】即可取消登記 

點選【登記】

將出現志願登

記課程畫面 

選課系統操作手冊 
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點選【登記】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示： 

  

依不同查詢條件查

詢課程資料 

輸入開課序號再點選【開課序號直

接登記儲存】即可直接登記 

返回〔通識志願登記/分發

記錄〕畫面 

點選欲登

記科目再

點選【登記

儲存】即可

登記科目 

瀏覽課程綱要 

瀏覽第一階段選課

通識、教育學程、

體育課程志願統計 
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分發公告後，如要瀏覽通識志願登記分發記錄，點選【通識志願登記/分發記錄】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示： 

 

 

分發結果訊息 
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C. 教育學程志願登記/分發記錄 

點選【教育學程志願登記/分發記錄】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示：（分發公告後，可從此畫面看到分發結果） 

 

如要改變志願順序，使用 drap and drop 功能，操作方式：選擇欲移

動科目，壓住 mouse 左鍵，然後移往所要之位置，再放開左鍵，就

可看到志願已改變，請記得要點選【儲存】即可儲存志願順序 

點選欲取消登記科

目再點選【取消登

記】即可取消登記 

點選【登記】

將出現志願登

記課程畫面 

選課系統操作手冊 
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點選【登記】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示： 

  

依不同查詢條件查

詢課程資料 

輸入開課序號再點選【開課序號直

接登記儲存】即可直接登記 

返回〔教育學程志願登記/

分發記錄〕畫面 
點選欲

登記科

目再點

選【登記

儲存】即

可登記

科目 

瀏覽課程綱要 

瀏覽第一階段選課

通識、教育學程、

體育課程志願統計 
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分發公告後，如要瀏覽教育學程志願登記分發記錄，點選【教育學程志願登記/分發記錄】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所

示： 

  

分發結果訊息 
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D. 體育志願登記/分發記錄 

點選【體育志願登記/分發記錄】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示：（分發公告後，可從此畫面看到分發結果） 

 

如要改變志願順序，使用 drap and drop 功能，操作方式：選擇欲移

動科目，壓住 mouse 左鍵，然後移往所要之位置，再放開左鍵，就

可看到志願已改變，請記得要點選【儲存】即可儲存志願順序 

點選欲取消登記科

目再點選【取消登

記】即可取消登記 

點選【登記】

將出現志願登

記課程畫面 

選課系統操作手冊 
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點選【登記】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示： 

  

依不同查詢條件查

詢課程資料 

輸入開課序號再點選【開課序號直

接登記儲存】即可直接登記 

返回〔體育志願登記/分發

記錄〕畫面 

點選欲登

記科目再

點選【登記

儲存】即可

登記科目 

瀏覽課程綱要 

瀏覽第一階段選課

通識、教育學程、

體育課程志願統計 
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分發公告後，如要瀏覽體育志願登記分發記錄，點選【體育志願登記/分發記錄】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示： 

 分發結果訊息 
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E. 非志願登記分發記錄 

點選【非志願登記分發記錄】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示： 

 

 

各階段非志願登記課

程分發結果訊息 
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4. 第二階段第一梯次選課 

此階段選課時，學生會先看到第一階段分發公告後課程資料，學生再依個人需求選課。 

選課是採登記方式，待第二階段第一梯次選課時間結束後，再依亂數分發。 

分發公告後，在〔非志願登記分發記錄〕可分別看到第一階段及第二階段第一梯次選課課程分發成功與失敗記錄，〔我的選課〕為

分發成功的課程。 

第一階段分發成功課程

資料與第二階段第一梯

次學生選課登記資料 第一階段及第二階段第一梯

次課程分發成功與失敗記錄 
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A. 我的選課(第一階段分發成功課程資料與第二階段第一梯次學生選課登記資料) 

畫面(繁體中文)，如下圖所示： 

  

可列印各類功課表 
點選欲取消

登記科目再

點選【取消

登記】即可

取消登記 

點選【登

記】將出現

登記課程

畫面 

選課系統操作手冊 
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點選【登記】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示： 

  

依不同查詢條件查

詢課程資料 

輸入開課序號再點選【開課序號直

接登記儲存】即可直接登記 

返回〔我的選課〕畫面 
點選欲登

記科目再

點選【登

記儲存】

即可登記

科目 

瀏覽課程綱要 

瀏覽第一階段選課

通識、教育學程、

體育課程志願統計 
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B. 非志願登記分發記錄(第一階段與第二階段第一梯次課程分發記錄) 

點選【非志願登記分發記錄】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示： 

 

 

各階段非志願登記課

程分發結果訊息 
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5. 第二階段第二梯次選課 

此階段選課時，學生會先看到第二階段第一梯次分發公告後課程資料，學生再依個人需求選課。 

選課是採登記方式，待第二階段第二梯次選課時間結束後，再依亂數分發。 

分發公告後，在〔非志願登記分發記錄〕可分別看到第一階段、第二階段第一梯次及第二階段第二梯次選課課程分發成功與失敗記

錄，〔我的選課〕為分發成功的課程。 

第二階段第一梯次分發

公告課程資料與第二階

段第二梯次學生選課登

記資料 

第一階段、第二階段第一梯

次及第二階段第二梯次課程

分發成功與失敗記錄 
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A. 我的選課(第二階段第一梯次分發公告課程資料與第二階段第二梯次學生選課登記資料) 

畫面(繁體中文)，如下圖所示： 

  

可列印各類功課表 
點選欲取消

登記科目再

點選【取消

登記】即可

取消登記 

點選【登

記】將出現

登記課程

畫面 選課系統操作手冊 
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點選【登記】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示： 

  

依不同查詢條件查

詢課程資料 

輸入開課序號再點選【開課序號直

接登記儲存】即可直接登記 

返回〔我的選課〕畫面 
點選欲登

記科目再

點選【登

記儲存】

即可登記

科目 

瀏覽課程綱要 

瀏覽第一階段選課

通識、教育學程、

體育課程志願統計 
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B. 非志願登記分發記錄(第一階段、第二階段第一梯次與第二階段第二梯次課程分發記錄) 

點選【非志願登記分發記錄】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示： 

 

各階段非志願登記課

程分發結果訊息 
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6. 加退選階段選課 

此階段選課方式分為加選與授權碼加選兩種方式。 

用【授權碼加選】課程不能退選。 

舊生： 

 

新生： 

 

第二階段第二梯次分發

公告課程資料與加退選

階段學生選課資料 
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A. 我的選課 

畫面(繁體中文)，舊生如下圖所示： 

  

可列印各類功課表 

點選欲退

選科目再

點選【退

選】即可

退選 

點選【加選】

將出現加選

課程畫面 

點選【授權

碼加選】將

出現加選

課程畫面 

選課系統操作手冊 



Web 學生選課系統 

師大資訊中心 頁 35 

B. 我的選課(加選) 

點選【加選】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示： 

  

依不同查詢條件查

詢課程資料 

輸入開課序號再點選【開課序號直

接加選儲存】即可直接加選 

返回〔我的選課〕畫面 

點選欲加選科目再點選【加

選儲存】即可加選科目 

瀏覽課程綱要 

瀏覽第一階段選課

通識、教育學程、

體育課程志願統計 
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C. 我的選課(授權碼加選) 

點選【授權碼加選】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示： 

  

輸入授權碼再點選【查詢】

可查到該授權碼課程資料 

返回〔我的選課〕畫面 

點選欲加選

科目再點選

【加選儲

存】即可加

選科目 瀏覽課程綱要 
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7. 新生選課階段 

此階段選課為每學年上學期新生入學時選課，學校會先幫學生預選必修課程，其他課程再由學生自行選修。 

新生預選料與新生選

課階段學生選課資料 



Web 學生選課系統 

師大資訊中心 頁 38 

A. 我的選課 

畫面(繁體中文)，如下圖所示： 

  

可列印各類功課表 

點選欲退選科

目再點選【退選

/取消登記】即

可退選或取消

登記 

點選【其他

課程加選】

將出現加選

課程畫面 選課系統操作手

點選【通識

志願登記

(同時段最

多 5 科)】將

出現通識登

記畫面 

點選【同時

段志願登記

順序】將出

現可修改同

時段通識志

願登記順序

畫面 
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B. 我的選課(其他課程加選) 

點選【其他課程加選】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示： 

  

依不同查詢條件查

詢課程資料 

輸入開課序號再點選【開課序號直

接加選儲存】即可直接加選 

返回〔我的選課〕畫面 點選欲

加選科

目再點

選【加選

儲存】即

可加選

科目 

瀏覽課程綱要 

瀏覽第一階段選課

通識、教育學程、

體育課程志願統計 
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C. 我的選課(通識志願登記(同時段最多 5 科)) 

點選【通識志願登記(同時段最多 5科)】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示： 

 

返回〔我的選課〕畫面 
依不同查詢條件查

詢課程資料 

輸入開課序號再點選【開課序號直

接加選儲存】即可直接加選 

點選欲

加選科

目再點

選【登記

儲存】即

可登記

科目 

瀏覽課程綱要 
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點選【登記儲存】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示： 

  

點選【確認】即可

儲存登記課程資料 

可修改登記課程順

序 
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D. 我的選課(同時段志願登記順序) 

點選【同時段志願登記順序】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示： 

 

點選【確認】即可

儲存課程順序 

可修改登記課程順

序 
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8. 暑修選課 

此階段選課是採登記方式，待選課時間結束後，再依亂數分發。 

分發公告後，在〔暑修登記/分發記錄〕可看到課程分發成功與失敗記錄。 

  

暑修課程登記與

分發記錄 

可填寫選課

建議 
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畫面(繁體中文)，如下圖所示： 

點選欲取消登記科目再點選

【取消登記】即可取消登記 

點選【登記】

將出現登記

課程畫面 
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點選【登記】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示： 

  

依不同查詢條件查

詢課程資料 

輸入開課序號再點選【開課序號直

接登記儲存】即可直接登記 

返回〔暑修登記/分發記

錄〕畫面 

點選欲登記科目再點

選【登記儲存】即可

登記科目 

瀏覽課程綱要 
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分發後，點選【暑修登記/分發記錄】(繁體中文)即可查到分發記錄，如下圖所示： 

 
 

暑修課程分發記

錄 
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9. 非選課期間 

非選課期間進入系統後，可查詢課程資訊、瀏覽我的選課課程或查詢各階段選課分發訊息。 

 

可查詢課程

資訊 
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點選【查詢課程】(繁體中文)後出現畫面，如下圖所示： 

  

依不同查詢條件查

詢課程資料 

返回〔我的選課〕畫面 

點選欲查

課程綱要

課程，再

點選【課

程綱要】

即可查到

該課程課

程綱要 


