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1 登入校務行政入口網 / 應用系統 / 教務相關系統 / 休學離校申請系統 (學生端) 

2 系統會依據學生的班別(博士班、碩士班、學士班)、身份別(一般生、原住民、境外生、公費生)、休學

原因、是否有系圖書館、是否申請學雜費用減免、就學貸款等，而有不同的休學流程。 

3 同學申請完休學後，可在「休學進度查詢」內，查看簽核流程，當簽核結果為「同意」，流程往下一階

段，簽核完成即可自行列印休學同意書。但如任一單位簽核結果為「不同意」，休學流程結束。 
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申請圖例： 
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• 包含各行政單位公告的注意事項

• 同學詳閱後如有疑問可洽詢各單位服務電話
公告及注意事項

• 提醒學生檢查學籍情形，是否已註冊、還書

• 上傳附件、休學限制及操作說明
申請步驟說明

• 辦理休學的主畫面休學申請

• 申請完成後，在該畫面查詢各單位的簽核意見

• 列印休學同意書
休學進度查詢
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申請步驟說明：無法申請的情形 

不可辦理前一學期休學 

休學申請逾 2 學年休學期限 

修業年限屆滿學生，辦理下一學期休學 

逾當學期休學截止日無法申請當學期休學 

(各學制當學期休學截止日請詳學校行事曆) 

不可重複申請 

申請步驟說明：系統操作問題 

須上傳附件的情形 

健康因素/服兵役/撫育幼兒(未滿 3 歲)/懷孕分娩/本國生未滿 20 歲者，請上傳診斷證明書/徵集令/戶籍謄

本/媽媽手冊(有產檢時間內頁)/家長同意書等相關證明文件。 

學生端取消休學申請 

已送出的休學申請單，在教務處未作最後的簽核前，學生可取消申請。 

申請圖例(休學系統/休學進度查詢/取消申請) 
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無法修改休學原因、休學學年期 

休學申請單送出後，學生如欲更改休學原因或休學學期數，均應自行取消該筆申請，重新送出休學申

請單。 

研究生學生要選擇學術與生涯導師或指導老師 

申請圖例(休學系統/休學申請) 

 

＊提醒：研究生如尚無指導教授，請選擇學術與生涯導師(可洽詢系所辦公室) 

各簽核單位審核完成，同學將收到休學系統的 email 通知，可自行列印休學同意書 

申請圖例(休學系統/休學進度查詢) 

 

＊提醒：如逾二星期仍未完成行政簽核，將取消該休學申請。同學請主動查詢申請進度，注意簽核意見

(是否已完成註冊繳費、研究生指導老師簽核、圖書館還清圖書及罰款等) 
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