
網路申請成績單系統操作說明 

步驟一：登入，輸入學號、密碼（身分證字號，第一個英文字母需大寫）、驗證碼。 

 

如忘記學號，請點選「忘記學號」。 

 

   



輸入姓名、身分證字號，點選學制、在學系所/畢業學系（如您畢業的系所為舊系所不在選單中，請

點選最後一個「其他」），輸入出生年月日、電子郵件、連絡電話後按「確認送出」，我們會將您的學

號寄送至您所提供的電子信箱。 

 
 

步驟二：詳讀「服務說明暨約定事項」後請點選「同意，繼續申請」。 

 

 



步驟三：學籍資料確認，無誤請點選「下一步」，有誤請點選「學籍資料有誤，洽教務處（登出）」，

並請與教務處聯絡。 

 

 

步驟四：進入申請明細，點選「加入申請項目」。 

 



點選申請項目（下拉式選單）。 

 
 

點選份數（上下箭頭可增減份數）。 

 
 



請注意：補發中英文並列學位證明書限畢業生申請，英文學位證明書限 97 學年度以前畢業生申請；

一旦補發則前份失效。需申請人傳真或 e-mail 身分證正反面影本驗證後，方可核發。 

 
 

學位證明書正本僅一份，不得彌封。如不需彌封請勾選「否」，跳過步驟五，直接到步驟六填寫郵寄

及聯絡方式；如需彌文件請勾選「是」，並點選彌封份數後，請點選「下一步」。 

 

   



步驟五：進入彌封明細，點選「加入彌封項目」。 

 
 

點選學號。 

 

 

點選彌封項目（下拉式選單）。 

 
 

彌封下一封時，如彌封內容與上一封相同，可點選從「第 O 封」到「第 O 封」，按「複製彌封」。 

另如申請的彌封份數多，可按「彌封編號排序」以利查看。 

檢查彌封明細正確無誤後，請點選「下一步」。 

 

 



步驟六：填入郵寄及聯絡方式，紅框內欄位皆為必填，如有申請英文成績單及學位證明書者，請務

必填寫與護照一致之英文姓名；各欄位資料填妥後，請點選「下一步」。 

如需使用 FedEx 寄送，請於附註欄說明，勿直接繳費，寄送費用請來電或來信與承辦人確認後再行

繳費。 

承辦人 E‐mail：roychen@ntnu.edu.tw；電話(02)7734‐1077。 

 

 



步驟七：申請單確認。 

 

如確認無誤，點選「確認送出申請單」；如仍有需修改的部分，點選「修改申請資料」即可回頭修

改。 

 

 

   



送出訂單。 

 
 

步驟八：已申請項目頁面顯示訂單成立，準備繳費。 

 

 



如有多筆未繳費訂單欲一併繳費，可點選「選取未繳費申請單」，即會一次選取所有未繳費訂單。 

 

 

點選「下一步，繳費」。 

 

 

進入線上金流系統，可選擇以信用卡或 Web ATM 繳費。 

 

 



以信用卡繳款為例 

 

 

 
 

 



以 Line Pay 繳款為例 

 

 

 

 

 

 

 

 



繳費成功後，處理進度會顯示已繳費，即完成申請手續。 

 

 

 

 

若登出後欲查詢先前訂單處理進度，請重新輸入學號、密碼（身分證字號，第一個英文字母需大

寫）、驗證碼。 

點選查詢進度後登入。 

 

 


